DYREKTOR
Domu Pomocy Spotecznej w Wierzbicy
ul. Sienkiewicza 37, 26 - 680 Wierzbica
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
ksiegowy
umowa o prace na czas okreslony
z mozliwoscig zatrudnienia na czas nieokreslony
wymiar czasu pracy - 1,0 etatu

1. Osoba ubiegajaca sie o zatrudnienie musi spelnia¢ nastepujace wymagania niezbedne
do zatrudnienia na danym stanowisku i posiada:

e obywatelstwo polskie,
e wyksztatcenie Srednie lub wyzsze (w przypadku wyksztatcenia Sredniego co najmniej
2 letni staz pracy zawodowej),

e peing zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z pelni praw publicznych,

e znajomos$¢ przepisdOw o pomocy spotecznej, o rachunkowosci, o dochodach jednostek
samorzadu terytorialnego, podatku od towaréw i ustug VAT, rozporzadzenia Ministra
Finanséw w sprawie szczegétowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw
i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze zZrodet zagranicznych, rozporzadzenia
w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panistwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej

¢ nieposzlakowang opinie,

e brak prawomocnego wyroku sadu za umyS$lne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umys$lne przestepstwo skarbowe,

e umiejetno$¢ utrzymania porzadku w dokumentach i na stanowisku pracy, szacunek do

drugiego cztowieka,

e odpornos¢ na stres, lojalnos¢, dyskrecje, komunikatywno$¢, wytrwatose,

e umiejetnos$¢ logicznego myslenia, pracy w zespole, selekcji informacji, korzystania
zZ przepiséw prawa, redagowania i sporzadzania pism,

e umiejetnos¢ obstugi komputera (pakiet Microsoft Office)

2. Wymagania dodatkowe zwigzane z zatrudnieniem na stanowisku, na Kktore
przeprowadzany jest nabor:

o wyksztatcenie wyzsze ekonomiczne lub ekonomiczne studia podyplomowe,
o wyksztatcenie Srednie i co najmniej 2 - letnia praktyka w dziale ksiegowym.

3. Warunki pracy:

® miejsce pracy na pierwszym pietrze, praca wigze sie takze z przemieszczaniem pomiedzy
komoérkami organizacyjnymi,

e praca w siedzibie Domu Pomocy Spotecznej w Wierzbicy, ul. Sienkiewicza 37,
brak windy.

4. Informacja o wskaZniku zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w DPS w Wierzbicy
w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia.



Wskaznik zatrudnienia o0s6éb niepelnosprawnych w DPS w Wierzbicy w miesigcu
poprzedzajagcym date upublicznienia niniejszego ogloszenia, w rozumieniu przepiséw
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej wynidst: ponizej 6%.

5. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku, na ktére przeprowadzany jest nabor:

e sprawdzanie dokumentéw ksiegowych pod wzgledem formalno - rachunkowym oraz
kwalifikacja ich wg podziatu klasyfikacji budzetowej,

e prowadzenie rejestru dochodéw budzetowych oraz windykacja zalegtos$ci dotyczacych
tych dochodéw,

e przygotowywanie i rozliczanie pozyskanych funduszy zewnetrznych,

e prowadzenie ewidencji pozostatych srodkéw trwatych.

e wykonywanie innych, nie wymienionych wyzej zadan, ktére z mocy prawa lub przepisow
wewnetrznych wydanych przez Dyrektora jednostki nalezg do kompetencji ksiegowego.

6. Wymagane dokumenty:

e 7zyciorys (c.v.),

e kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie - wedlug wzoru
dostepnego na stronie Biuletynu Informacji Publicznej (www.dpswierzbica.finn.pl)
Domu Pomocy Spotecznej w Wierzbicy,

e wiasnorecznie podpisany list motywacyjny,

e kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie,

o Kkopie $wiadectw pracy lub zaswiadczenie o zatrudnieniu - w przypadku trwajacego
stosunku pracy, celem potwierdzenia okreséw zatrudnienia,

e wilasnorecznie podpisana klauzula informacyjna dla oséb przystepujacych do naboru na
wolne stanowisko urzednicze - wzor dostepny na stronie Biuletynu Informacji
Publicznej (www.dpswierzbica.finn.pl) Domu Pomocy Spotecznej w Wierzbicy.

Kandydat wytoniony w drodze naboru przed zawarciem umowy o prace zobowigzany jest
przedtozy¢ zaswiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego o nieskazaniu prawomocnym
wyrokiem s3adu za umys$lne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umys$lne
przestepstwo skarbowe.

Inne dokumenty poza wskazanymi powyZej nie bedq przyjmowane i nie majq wptywu na procedure
rekrutacyjng .

Termin i miejsce skladania dokumentéw:
e dokumenty nalezy ztozy¢ do dnia 22.01.2020r.

e decyduje data wptywu oferty do DPS w Wierzbicy;

e miejsce sktadania dokumentow:
Dom Pomocy Spotecznej w Wierzbicy, ul. Sienkiewicza 37, 26-680 Wierzbica, sekretariat,
z dopiskiem na kopercie : ,Oferta pracy na stanowisko: ksiegowy”

Inne informacje:
e decyduje data zlozenia/wptywu oferty do siedziby Domu Pomocy Spotecznej

w Wierzbicy,

e dokumenty osdb, ktore sie nie zakwalifikowaty zostang komisyjnie zniszczone.

e informacja o kandydatach oraz o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie
internetowej Biuletynu Informacji Publicznej oraz na tablicy ogtoszen Domu Pomocy
Spotecznej w Wierzbicy przy ul. Sienkiewicza 37.



Konkurs zostanie przeprowadzony zgodnie z Procedurg naboru na wolne stanowiska urzednicze,
w tym wolne kierownicze stanowiska urzednicze w Domu Pomocy Spotecznej w Wierzbicy
wprowadzonq Zarzqdzeniem Nr 2/2017 Dyrektora z dnia 24 marca 2017r.

Dyrektor DPS w Wierzbicy

mgr Matgorzata Borcuch



