Dom Pomocy Spotecznej
ul. Sienkiewicza 37, 26 - 680 Wierzbica

OGLASZA NABOR
NA WOLNE URZEDNICZE STANOWISKO PRACY
ksiegowego

umowa o prace na czas okreslony z mozliwoscia zatrudnienia
na czas nieokreslony
wymiar czasu pracy - 1,0 etatu

1. Osoba ubiegajaca sie o zatrudnienie musi spelnia¢ nastepujgce wymagania niezbedne
do zatrudnienia na danym stanowisku:

a) wyksztatcenie wyzsze lub $rednie,

b) obywatelstwo polskie,

¢) znajomo$¢ ustawy o pomocy spolecznej oraz rozporzgdzenia Ministra Finansow w sprawie
szczegotowej klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow i rozchodow oraz srodkow
pochodzacych ze Zrédet zagranicznych, znajomo$¢ przepisow w zakresie rachunkowosci,
o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego, podatku od towarow i ustug VAT,

d) nieposzlakowana opinia,

e) brak prawomocnego wyroku sgdu za umyélne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego
lub umyslne przestepstwo skarbowe,

f) utrzymanie porzadku w dokumentach i na stanowisku pracy, szacunek do drugiego cztowieka,
g) elokwencja, odporno$c na stres, lojalno$¢, dyskrecja, komunikatywno$¢, wytrwatos¢,

h) umiejetnosé: logicznego myslenia, pracy w zespole, shuchania i wystawiania sig, selekcji
informacji, korzystania z przepisow prawa, fatwo$¢ nawigzywania kontaktow,

i) biegta obstuga komputera.

2. Wymagania dodatkowe zwigzane z zatrudnieniem na stanowisku, na ktore
przeprowadzany jest nabor:

a) wyksztatcenie wyzsze ekonomiczne lub ekonomiczne studia podyplomowe
b) $rednie ekonomiczne i posiada co najmniej 2 - letnig praktyke w ksiegowosci.

3. Proponowane wynagrodzenie:'
a) wynagrodzenie zasadnicze w kwocie 2 300 7t - 2500 zt

4, Warunki pracy:

a) miejscé pracy na pietrze, praca wigze sie takze z przemieszczaniem pomigdzy komaorkami
organizacyjnymi,
b) praca w siedzibie Domu Pomocy Spotecznej w Wierzbicy, ul. Sienkiewicza 37.

5. Zakres zadain wykonywanych na stanowisku, na ktore przeprowadzany jest nabor:

a) ksiegowanie dowodow ksiggowych w programie komputerowym,

b)sprawdzanie dokumentow ksiegowych pod wzgledem formalno - rachunkowym oraz
kwalifikacja ich wg podziatu klasyfikacji budzetowej,

c)prowadzenie rejestru dochodow budzetowych oraz windykacja zalegtosci dotyczacych tych
dochodow,

d)regulowanie rozrachunkéw jednostkom gospodarczym w zakresie dostaw, jednostkom
publiczno - prawnym w zakresie podatkéw i ubezpieczen oraz pracownikom w zakresie
wynagrodzen zgodnie z terminem pfatnosci,



6. Wymagane dokumenty:

a) Zyciorys (c.v.),

b) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ 0 zatrudnienie - wedtug wzoru dostgpnego
na stronie Biuletynu Informacji Publicznej (www.dpswierzbica.finn.pl) Domu Pomocy
Spotecznej w Wierzbicy,

¢) wiasnorgcznie podpisany list motywacyjny,

d) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie,

e) kserokopia dowodu osobistego lub wilasnorgcznie podpisane o$wiadczenie o posiadaniu
obywatelstwa polskiego,

f) wiasnorecznie podpisane o$wiadczenie o peinej zdolnoéci do czynnosci prawnych
i korzystaniu z petni praw publicznych,

g) wiasnorecznie podpisane o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych do celow rekrutacji

Kandydat wyloniony w drodze naboru przed zawarciem umowy 0 pracg zobowigzany jest
przedtozy¢ za$wiadczenie z Krajowego Rejestru Karnego o niekaralnoéci prawomocnym
wyrokiem sadu za umy$lne przestgpstwo S$cigane z oskarzenia publicznego lub umyS$ine
przestepstwo skarbowe.

Inne dokumenty poza wskazanymi powyzej nie bedq przyjmowane i nie majg wplywu na
procedure rekrutacyjng .

Dokumenty nalezy sktada¢ w dziale kadr DPS w Wierzbicy lub przesyla¢ w zaklejonej
kopercie w terminie do 07.04.2017r. na adres: Dom Pomocy Spotecznej, ul. Sienkiewicza
37, 26-680 Wierzbica z dopiskiem na kopercie ,Oferta pracy na stanowisko ksiegowego”.

Inne informacje:

a) Dokumenty 0s6b, ktore sig nie zakwalifikowaty zostang komisyjnie zniszczone.

b) Informacja o kandydatach oraz o wyniku naboru bgdzie umieszczona na stronie internetowej
Biuletynu Informacji Publicznej oraz na tablicy ogtoszen Domu Pomocy Spotecznej w Wierzbicy
przy ul. Sienkiewicza 37.

Konkurs zostanie przeprowadzony zgodnie z Procedurq naboru na wolne stanowiska urzednicze,

w tym wolne kierownicze stanowiska urzednicze w Domu Pomocy Spotecznej w Wierzbicy
zatwierdzong Zarzqdzeniem Nr 2/2017 Dyrektora z dnia 24 marca 2017 r.

DYREK TOR
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